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新网站备案流程 

 

一、 新网站备案流程 

1) 登入我公司备案系统（http://customer.srt.cn/beian），申请注册帐号。 

    （主机托管客户已有 customer 帐号的，无须再另外申请） 

2) 等待我们备案人员帐户审核通过（会有邮件通知）。 

3) 注册帐号审核通过后，登入我公司备案系统，填写备案主体信息、备案网站信息，

信息核实提交，提交至接入商审核。 

4) 在信息核实提交后，在此页面打印相关资料 

5) 携带相关资料到我公司现场核验、现场拍摄照片 

6) 我公司根据资料及提交的备案信息进行审核。 

7) 相关资料审核无误后，我公司将备案信息和资料提交给管局审核。 

8) 若备案成功，取得备案号和备案密码（有邮件通知）； 

9) 若备案退回，请登入系统查看退回原因。 

修改后请在 5 天内再次提交，并发邮件到 icp@srt.com.cn 让我们重新审核。 

超过 5 天的，需重新提交核验单 1 份，可以寄过来，并附条说明已提交管局审核过。 

 

二、 新网站备案需提供完整资料 

1、企事业单位须提供： 

1）真实性核验单 2 份（负责人签字并加盖公章）、 

2）信息安全协议 2 份（负责人签字并加盖公章）、 

3）营业执照(企业)或组织机构代码证（政府机关、事业单位、院校等）复印件 2 份、 

4）法人和网站负责人身份证复印件各 2 份 

5）网站备案授权书（在主体负责人与网站负责人不是同一人的情况下须提供）、 

6）域名证书 2 份 

2、个人须提供： 

1）真实性核验单 2 份（负责人签字加按手印）、 

2）信息安全协议 2 份（负责人签字加按手印）、 

3）负责人身份证复印件 2 份 

4）域名证书 2 份 

 

三、 新网站备案注意事项 

1、 域名注册信息必须与备案信息相一致，否则不予通过。 

2、 企业名义备案，主体负责人必须填写法人。若主体负责人与网站负责人不一致的，二个人

的身份证复印件都要，还需要提供网站备案授权书。拍照可以是网站负责人。 

3、 个人备案主体负责人与网站负责人须同一人。 

4、 核验单和协议填写标准： 

（相关资料在登入备案系统后，在信息核实提交处，选择打印） 

1）真实性核验单非标准打印版本无效，不得分页，企业签字盖章，个人签字按手印，填写标准详见说明模

版。 

2）真实性核验单和信息安全协议网站负责人处签字不得代签。 

3）真实性核验单和信息安全协议有任何涂改无效。 
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四、 备案进度说明 

用户可自行登入我们的备案系统查看备案进度 

新网站报备： 

A. 备案阶段：报备阶段未提交——最后一步（信息核实提交）未点，即未提交给接入商审核或

之前有提交过 

接入商审核被退回的，请查看退回原因后根据实际情况做修改后再提交。 

B. 备案阶段：报备阶段待接入商审核 

C. 备案阶段：报备阶段待管局审核 

D. 备案阶段：报备阶段退回主办者修改——登入系统，在备案退回信息中查看退回原因。 


